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投标文件格式
 
 





项目名称：                                  
 
投标人：                  （盖单位章）
法定代表人：           （ 签字）   


     年    月   日



目  录
１、法定代表人身份证明
２、授权委托书
３、投标函
４、委托代理人及项目经理身份证复印件
5、投标报价书
6、要求投标人提交的其他投标资料
 
 
 
 












1．法定代表人身份证明

投标人名称：                  
单位性质：                             
地址：                                 
成立时间：      年        月      日
经营期限：                    
姓名：       性别：   年龄：    
 职务：      系          （投标人单位名称）         的法定代表人。
 
特此证明。
 
投标人：       （盖单位章）

   年     月    日
 
 
 
 
 

２．授权委托书
本授权委托书声明：我           （姓名）系                          （投标人名称）的法定代表人，现授权委托我司       为参加             项目开标会议的法定代表人授权委托代理人，我承认代理人全权代表我负责本项目开标的相关事宜。
 代理人无转委托权，特此委托。
 
 
 
代理人：      （签字）    性别 ：    年龄：_______
身份证号码：               职务：       

投标人：                  （盖章）

法定代表人：              （签字或盖章）
 
 
 
授权委托日期：   年   月   日


  
３．投标函
致：             
一、根据你方      项目）简易程序招标定标办法，遵照《中华人民共和国招标投标法》等有关规定，经踏勘项目现场和研究上述招标文件后，我方自愿接受招标人核定的项目造价，并按相关要求、合同条款、服务标准的条件要求，提供本项目的全部服务内容。
二、我方已详细审核全部简易程序评标定标办法等招标文件全部要求，包括修改文件（如有）及有关附件，严格按招标人核定的项目内容填报报价。
三、我方承认投标承诺书附录是我方投标承诺书的组成部分。
四、如我方中标，我方拟派    为本项目负责人，其项目负责人职称为      ，其系我单位正式员工。
五、一旦我方中标，我方保证按招标文件中规定的服务期  日历天内完成。
六、如果我方中标：
（1）我方承诺在收到中标通知书后，在中标通知书规定的期限内与你方签订合同。
（2）如果业主方发现我方转包、违法分包或者接受挂靠投标以及其他违约行为，你方有权终止合同，由此造成的一切损失我方自负
（3）我方承诺在合同约定的期限内完成全部合同项目。
（4）我方承诺本投标函在招标文件规定的提交投标文件截止后至招标文件规定的投标有效期期满前对我方具有约束力，且随时接受你方发出的中标通知书。
七、除非另外达成协议并生效，你方的中标通知书和本投标承诺将成为约束双方的合同文件的组成部分。
投 标 人：                （盖单位章）
法定代表人：                （签字）
地址：           
网址：         
电话：          
传真：        
４.委托代理人及项目负责人身份证复印件
5.投标报价完整报价书
项目名称：  寿县安丰高级中学文印服务招标项目
	项   目
	是否符合采购需求
	综合费率报价

	投标报价
	是
	小写
	      %

	
	否
	大写
	百分之      。                


注：投标报价小写、大写金额不一致时，以大写报价金额为准。
投标人：                     （盖公章）
法定代表人：                    （签字或盖章）
6.要求投标人提交的其他投标资料
包括但不仅限于：业绩证明材料、经营方案、管理措施、经营服务承诺书、费用报价表、设备清单及图片等。


